PATVIRTINTA

KTU gimnazijos

Direktoriaus 2016 m. kovo 21 d.
isakymu Nr. G/VY-49

VIESOSIOS ISTAIGOS KAUNO TECHNOLOGIJOS UNIVERSITETO GIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS, PAVADUOTOJO UGDYMUI, MOKYTOJU IR PAGALBOS
MOKINIUI SPECIALISTU IR KITU SPECIALISTU LESU KVALIFIKACIJOS

TOBULINIMUI PANAUDOJIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. V8] Kauno technologijos universiteto gimnazijos (toliau vadinama
Gimnazija) direktoriaus, pavaduotojo ugdymui, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty, kity
specialisty kvalifikacijos tobulinimo tvarka (toliau vadinama — Tvarka) reglamentuoja Gimnazijos
vadovo, pavaduotojo ugdymui, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty, kity specialisty
kvalifikacijos tobulinimo tikslus, uzdavinius, biidus, formas, organizavimg bei finansavima.

2. Tvarka parengta vadovaujantis LR $vietimo ir mokslo ministro 2007 m.
kovo 29 d. jsakymu ISAK-556 ,,Dé¢l valstybiniy ir savivaldybiy mokykly vadovy, jy pavaduotojy
ugdymui, ugdyma organizuojan¢iy skyriy vedéjy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty
kvalifikacijos tobulinimo nuostaty patvirtinimo®, o taip pat Gimnazijos valdybos 2015 m. lapkri¢io
10 d. patvirtintomis Gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis bei Gimnazijos direktoriaus 2014 m.
kovo 3 d. G/VY-33 patvirtinta tarnybiniy komandiruoc¢iy jforminimo ir apmokéjimo tvarka.

3. Tvarkoje naudojamos sgvokos:

Akademiné valanda — 45 minuciy laiko trukmé.

Edukaciné iSvyka — iSvyka, kurios metu vykdoma kvalifikacijos tobulinimo
programa ir jgyjamos, plétojamos kompetencijos.

Konferencija — teorinis diskusinis susirinkimas, pasitarimas, trunkantis ne maziau
kaip 6 akademines valandas, vykdomas pagal programa.

Kvalifikacijos tobulinimas — neformalusis Svietimas ir savisvieta, kuriais siekiama
1gyti, plétoti profesinei veiklai reikalingas kompetencijas.

Kompetencija — mokéjimas atlikti tam tikrg veiklg, remiantis jgyty Ziniy, jgudziy,
gebéjimy, vertybiniy nuostaty visuma.

Geroji patirtis- sékminga patirtis, kurig pedagogas praktikas vieSai pristato
sklaidai.

Kvalifikacijos tobulinimo institucija — Svietimo jstaiga ar kitas $vietimo teikéjas,
turintis teis¢ vykdyti valstybiniy ir savivaldybiy mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui, ugdyma
organizuojanciy skyriy vedéjy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos tobulinima.

Kvalifikacijos tobulinimo programa — kompetencijy plétojimo planas ir jo
realizavimo apraSas, kuriame nusakyti mokymo(si) tikslai, uzdaviniai, formos, turinys,
jgyvendinimo nuoseklumas, trukme, numatyti mokymo(si) metodai ir priemongs, plétojamos,
1gyjamos kompetencijos ir jy vertinimas. Kvalifikacijos tobulinimo programa gali biiti sudaryta 18
vieno ar keliy mokymo moduliy.

Kvalifikacijos tobulinimo renginys — veikla pagal kvalifikacijos tobulinimo
programa.

Kursai — Svietimo ir mokslo ministro nustatytas privalomas kvalifikacijos
tobulinimo renginys.

Mokymo modulis — tam tikros kvalifikacijos jgijimo arba kvalifikacijos tobulinimo
programos autonominé dalis, kuriai budingi savarankiski tikslai, turinys, apimtis, mokymo(si)
metodai bei vertinimas.



Seminaras — déstytojo, lektoriaus vadovaujama interaktyvi dalyviy saveika pagal
kvalifikacijos tobulinimo programa.

Stazuoté — veikla, vykdoma pagal kvalifikacijos tobulinimo programa, kuria
siekiama jgyti ar plétoti praktinés veiklos kompetencijas, jgyti praktinés patirties.

II. KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO TIKSLAS IR UZDAVINIAI

4. Kvalifikacijos tobulinimo tikslas — sudaryti salygas ir skatinti Gimnazijos
direktoriy, jo pavaduotoja ugdymui, mokytojus, pagalbos mokiniui specialistus, Kitus specialistus
jgyti ir plétoti savo kompetencijas siekiant uztikrinti aukstg Svietimo kokybe.

5. Kvalifikacijos tobulinimo uzdaviniai:

5.1. tenkinant Gimnazijos direktoriaus, jo pavaduotojo ugdymui, mokytojy,
pagalbos mokiniui specialisty, kity specialisty kvalifikacijos tobulinimo poreikius gauti kokybiskas
kvalifikacijos tobulinimo paslaugas, sudaryti salygas dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo
renginiuose;

5.2.  skatinti, kad Gimnazijos direktorius, jo pavaduotojas ugdymui, mokytojali,
pagalbos mokiniui specialistai, kiti specialistai kvalifikacijos tobulinimo renginiuose jgytas zZinias ir
geb¢jimus aktyviai taikyty savo praktinéje veikloje, ir didinti pedagoginiy darbuotojy atsakomybe
uz ugdymo kokybe;

5.3.  pleétoti profesinj bendradarbiavima ir gerosios darbo patirties sklaida;

5.4. racionaliai naudoti kvalifikacijai tobulinti skirtas léSas.

III. KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO FORMOS, BUDAI IR ORGANIZAVIMAS

6. Gimnazija sudaro salygas kiekvienam mokytojui, pagalbos mokiniui
specialistui, Gimnazijos direktoriui ir jo pavaduotojui, pasinaudoti teise ne maziau kaip 5 dienas per
metus dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose.

7. Vienos kvalifikacijos tobulinimo dienos trukme atitinka kvalifikacijos
tobulinimo renginiy 6 akademiniy valandy trukmé.
8. Kity specialisty kvalifikacijos tobulinimas siejamas su Salies teisés akty

pakeitimais, profesijos specifika, savgs tobulinimu ir pan. Dél specialisto dalyvavimo
kvalifikaciniame renginyje kiekvienu atveju sprendzia Gimnazijos direktorius. Kity specialisty
kvalifikacijos tobulinimo planai nerengiami.

9. Kvalifikacijos tobulinimo formos: kursai, seminaras, konferencija, stazuote,
edukaciné iSvyka ir kt.

10.  Kuvalifikacijos tobulinimas organizuojamas ir vykdomas dviem kryptimis:

10.1. Bendras kvalifikacijos tobulinimas siejamas su Gimnazijos tiksly ir
uzdaviniy jgyvendinimu.

10.2. Individualus mokytojo kvalifikacijos tobulinimas siejamas su atestacijos
rekomendacijoms, dalyko specifika, saves tobulinimo programa.

11.  Pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz vadovy, mokytojy ir pagalbos
mokiniui specialisty kvalifikacijos tobulinima:

11.1. kiekvieny mokslo mety pabaigoje atlieka kvalifikacijos tobulinimo poreikiy
tyrimg ir pasirenka kvalifikacijos tobulinimo kryptj;

11.2. konsultuoja ir teikia informacija apie kvalifikacijos tobulinimo renginius
mokytojy kambaryje, informuoja elektroniniu pastu;

11.3. bendradarbiauja su kvalifikacijos tobulinimo institucijomis, teikia
pageidavimus dél Gimnazijos organizuojamy Seminary, mokytojy ir pagalbos specialisty
dalyvavimo kvalifikacijos tobulinimo renginiuose bei sitlymus dél kvalifikacijos tobulinimo
organizavimo.



12. Kasmet, vadovaujantis Gimnazijos strateginiais tikslais ir mety veiklos
programa, rengiami 1-2 bendri seminarai, aktualts daugumai mokytojy.

13. ] tos pacios programos seminarg vyksta 1-2 mokytojai ar pagalbos mokiniui
specialistai, jei seminaras komandinis — mokytojy komanda ir vadovas.

14.  Mokytojai ar pagalbos mokiniui specialistai, savo iniciatyva pasirinkg
kvalifikacijos tobulinimo renginius, i§vykos galimybes ir sglygas derina su Pavaduotoju ugdymui,
atsakingu uz vadovy, mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos tobulinima.

15.  Pavaduotojas ugdymui, mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai, Kiti
specialistai, pageidaujantys dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose, privalo ne véliau kaip
prie$ 5 dienas iki renginio pradzios pateikti praSsyma (1 priedas) Gimnazijos direktoriui, suderings
su atsakingu Gimnazijos direktoriaus pavaduotoju (viza). PraSyme nurodyti, Kieno iniciatyva
iSvykstama 1§ darbo vietos, renginio pavadinimg, vieta, datg, trukme, reikalingas apmokéti ar
kompensuoti islaidas, treCiyjy asmeny apmokamas ar kompensuojamas islaidas. Kartu su praSymu
pateikia kvalifikacijos renginio organizatoriaus kvietimg, skelbimg, raSta, programa ar Kitg
informacinj dokumentg.

16.  Jei pavaduotojas ugdymui, mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai yra
pakankamai kéle kvalifikacija (zr. 6 punkta), tuomet apie jo dalyvavimg kvalifikaciniame renginyje
sprendzia Gimnazijos administracija, atsizvelgdama j Gimnazijos veiklos prioritetus, visuomening
veikla, asmens tobuléjimo galimybes bei numatoma gerosios patirties sklaidg jstaigoje.

ISskirtine tvarka kvalifikacijos tobulinimo dienos teikiamos valstybés, savivaldybés
ar steigéjo deleguotiems asmenis, ugdymo turinio konsultantams, valstybiniy egzaminy
vertintojams.

17.  Gimnazijos direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas parengia leidimo
vykti j seminarg personalo ar komandiruotés jsakyma.

18.  Pavaduotojas ugdymui, mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai, Kiti
specialistai, grjze i§ kvalifikacijos tobulinimo renginio, pateikia:

18.1. Gimnazijos buhalteriui — kvalifikacinio renginio saskaita, nakvynés ir
kelionés islaidy dokumentus per 3 dienas;

18.2. Atsakingam direktoriaus pavaduotojui — kvalifikacijos tobulinimo renginio
pazymejimo kopija (kvalifikacijos tobulinimo renginio paZymejima saugo savo veiklos aplanke).

19.  Gimnazija, pagal asmeny pateiktus iSlaidas pagrindziancius dokumentus,
per 1 ménesj nuo jy gavimo datos vykdo atsiskaitymus su kvalifikacijos tobulinimo institucija ar
asmeniu.

20.  Mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai, grize¢ i§ kvalifikacijos tobulinimo
seminary, konferencijy, stazuo¢iy ir kt., Gimnazijos vadovams ar pedagogams pageidaujant,
atsiskaito metodinéje grupéje, metodinéje taryboje arba artimiausiame mokytojy tarybos posédyje.
Vadovas, pavaduotojas ugdymui, Kiti specialistai, esant poreikiui, atsiskaito artimiausiame
direkcijos posédyje arba mokytojy tarybos posédyje.

21.  Mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai, vadovas ir pavaduotojas
ugdymui, ir kiti specialistai gali vykti j stazuotes, jvairiy fondy organizuojamas Lietuvoje ir
uzsienyje.

22.  Gimnazijos direktorius, pavaduotojas ugdymui, gali rekomenduoti ar
pasitilyti mokytojui ar komandai vykti j kvalifikacijos tobulinimo renginj, susijusj su Gimnazijos
veikla ar strateginiais tikslais.

23. I kvalifikacijos tobulinimo renginius vienu metu vyksta po vieng to paties
dalyko mokytoja, i$skyrus per mokiniy atostogas, savaitgaliais ar atskiru Gimnazijos vadovy
sprendimu.

24.  Isvykus Gimnazijos direktoriui, pavaduotojui ugdymui, mokytojui, pagalbos
mokiniui specialistui j kvalifikacijos tobulinimo renginius, organizuojamas pamoky pavadavimas.

25.  Gimnazijos pavaduotojas ugdymui (visy pedagoginiy darbuotojy) vykdo
pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo renginiy apskaitg (2 priedas), apibendrina
mokytojy dalyvavimg juose, mokslo mety pabaigoje atsiskaito mokytojy taryboje.



IV. KVALIFIKACIJOS TOBULINIMUI SKIRTU LESU PANAUDOJIMAS

26.  Gimnazijos direktoriaus, jo pavaduotojo ugdymui, pagalbos mokiniui
specialisty, mokytojy, kity specialisty kvalifikacijos tobulinimas gali biiti finansuojamas:

26.1. valstybés biudZeto ir savivaldybiy biudzety 1ésomis;

26.2. kity juridiniy bei fiziniy asmeny, réméjy 1éSomis;

26.3. paciy kvalifikacijos tobulinimo renginiy dalyviy l1€Somis;

26.4. kity Gimnazijos finansavimo saltiniy 1éSomis.

217. IS valstybés biudzeto ir savivaldybiy biudzety gali buti finansuojama ta
mokyklos vadovo, jo pavaduotojy ugdymui, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty edukaciniy
1Svyky samatos dalis, kuri skirta kvalifikacijos tobulinimo programai vykdyti.

28.  Tikslinés dotacijos mokinio krepselio 1éSos, skirtos pedagoginiy darbuotojy
kvalifikacijos tobulinimui:

28.1. gali biti naudojamos Sioms kvalifikacijos tobulinimo iSlaidoms padengti:
lektoriy darbo apmokéjimui, dalyviy apgyvendinimui, kelionés i§laidoms (i$skyrus dienpinigius) ir
registracijos mokesciui;

28.2. gali buti naudojamos konferencijy, kursy, Seminary (respublikiniai,
apskrities ir rajoniniai) ir kity kvalifikacijos tobulinimo renginiy, i§laidoms finansuoti;

28.3. gali biiti naudojamos kolektyviniy iSvaziuojamyjy edukaciniy seminary
(respublikiniai, apskrities ir rajoniniai), organizuojamy tik akredituoty institucijy, islaidoms
finansuoti;

28.4. gali buti naudojamos edukacinéms iSvykoms, vykdomoms ne Lietuvos
Respublikos teritorijoje, tik akreditavus kvalifikacijos tobulinimo programg.

29.  Mokytojams apmokama uz 5 kvalifikacijos tobulinimo dienas per
kalendorinius metus. Bendrieji seminarai j $iy dieny skai€iy jskai¢iuojami. Esant pakankamai 1ésy ir
vadovams pritarus, $is skaicius gali buti padidintas. Trukstant 1éSy — kvalifikacijos tobulinimas gali
biti finansuojamas 1§ dalies. pinigus skirstant proporcingai mokytojy, dirbanciy pagrindinéje
darbovietéje, skaiciui.

30.  Gimnazija apmoka 100 procenty kvalifikacijos tobulinimo islaidy Kai:

30.1. islaidos patiriamos Gimnazijos organizuoty kolektyviniy kvalifikaciniy
renginiy, vykdomy Lietuvos Respublikos teritorijoje, jei renginyje dalyvauja 50 procenty pedagogy;

30.2. islaidos patiriamos Gimnazijos vadovy, valstybés, savivaldybés ar steigéjo
deleguotiems pedagogams ar Kkitiems specialistams rekomenduoty ar specialiai organizuoty
kvalifikaciniy renginiy, vykdomy Lietuvos Respublikos teritorijoje, Europos Sajungos ir kity Saliy
teritorijoje;

31.  Gimnazija gali apmokéti iki 100 procenty kvalifikaciniy renginiy, vykdomy
Lietuvos Respublikos teritorijoje, edukacinés dalies iSlaidy kai:

31.1. islaidas patiria darbuotojas, vykstantis j kvalifikacinj renginj savo iniciatyva
ir savo asmeninémis léSomis apmoka needukacinés dalies iSlaidy dalj (pvz.: transporto,
apgyvendinimo, maitinimo i$laidas);

31.2. islaidos patiriamos Gimnazijos rengiamy kvalifikaciniy renginiy, numatyty
Sios tvarkos 12 straipsnyje, 0 esant 1éSy — ir kity kolektyviniy kvalifikaciniy renginiy metu, jei
renginyje dalyvauja maziau nei 50 procenty pedagogy. Needukacinés dalies iSlaidas (pvz.:
transporto, apgyvendinimo, maitinimo) apmoka kvalifikacijos tobulinimo renginio dalyviai savo
paciy léSomis.

32.  Esant 1é8y, jvertinus naudg jstaigos veiklai, vadovy sprendimu Gimnazija
gali apmokéti Europos Sajungos ir kity Saliy teritorijoje vykdomy kvalifikacijos tobulinimo
renginiy metu patirtas i§laidas:

32.1. iki 60 procenty kvalifikaciniy renginiy: kursy, seminary, konferencijy,
edukacinés dalies iSlaidy, kai jas patiria darbuotojas, vykstantis ] kvalifikacin] renginj uzsienyje
savo iniciatyva ir savo asmeninémis 1éSomis apmoka needukacinés dalies iSlaidas (pvz.: transporto,
apgyvendinimo, maitinimo islaidas);



32.2. iki 60 procenty iSvaziuojamyjy edukaciniy seminary islaidy, kai jas patiria
darbuotojas, vykstantis j tokj kvalifikacinj renginj Gimnazijos ar savo iniciatyva.

33.  Esant techninéms ir finansinéms galimybéms j pedagogy iSvaziuojamuosius
edukacinius seminarus Direktorius gali iSleisti ir nepedagoginius Gimnazijos darbuotojus.

34.  Kity specialisty, nepedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinimui negali
biti naudojamos tikslinés mokinio krepselio 1¢3os.

35.  Apie vadovo, jo pavaduotojo ugdymui, mokytojy, pagalbos mokiniui
specialisty kvalifikacijos tobulinimui skirtas 1éSas kalendoriniy mety pradzioje Gimnazijos
direktorius informuoja mokytojy taryba.

36. Skirstant 1éSas atsizvelgiama j seminaro svarbg, kokybe bei jo reikalinguma
Gimnazijos ir pedagogo ar kito specialisto siekiamiems tikslams ir kvalifikacijos tobulinimo
sritims.

37. Uz kvalifikacijos tobulinimui skirty 1éSy panaudojima direktorius kasmet
atsiskaito paskutiniame mety mokytojy tarybos posédyje.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38.  Sios Tvarkos vykdymo kontrole vykdo Gimnazijos direktorius.

39.  Sios Tvarkos pakeitimus bei papildymus svarsto Gimnazijos mokytojy
taryba, tvirtina Gimnazijos direktorius.

40.  VieSosios jstaigos Kauno technologijos universiteto gimnazijos direktoriaus,
pavaduotojo ugdymui, mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty ir kity specialisty 1ésy
kvalifikacijos tobulinimui panaudojimo tvarka nustoja galioti patvirtinus nauja tvarka.

PRITARTA
Gimnazijos Mokytojy tarybos 2016 M. ........cccccveveveveerenenen. d.
posédyje, protokolo Nr.



Direktoriaus, pavaduotojo ugdymui, mokytojy ir
pagalbos mokiniui specialisty ir kity specialisty
kvalifikacijos tobulinimo tvarkos priedas Nr. 1

(vardas, pavarde, pareigos)

V3] KTU gimnazijos direktoriui

PRASYMAS
ISVYKTI IS NUOLATINES DARBO VIETOS ATLIKTI DARBO FUNKCIJAS,
TARNYBIN] PAVEDIMA AR KELTI KVALIFIKACIJA

(data)

Kaunas

Prasau leisti i$vykti i§ nuolatinés darbo vietos, pazyméti (X):

| savo iniciatyva | | | darbdavio iniciatyva | |

(darbo funkcija, tarnybinio pavedimo tikslas, renginio pavadinimas)

(adresas, jstaiga)
Data:
nuo 2016 m. mén. d. iki 2016 m. mén. d.

Kvalifikacinio renginio trukmé (akad. val.)

Reikalingas i$laidy rais pazyméti (X):

PraSau apmokéti Treciosios Salies apmokamos iSlaidos
Dalyvio mokestis Dalyvio mokestis
Maitinimas Maitinimas
Nakvyneés iSlaidos Nakvynés i§laidos
Kelionés iSlaidos Kelionés iSlaidos

Kitos i8laidos (parasyti):

Vykstu (kai vykstu) asmenine transporto priemone | | (X)

Kartu vyksta Sie gimnazijos darbuotojai:

PRIDEDAMA:
1.

2.

(parasas) (vardas, pavarde)

Viza:

Vardas ir pavardé, parasas

Kauno
technologijos
universiteto
gimnazija




Direktoriaus, pavaduotojo ugdymui, mokytojy ir pagalbos mokiniui
specialisty ir kity specialisty kvalifikacijos tobulinimo tvarkos
priedas Nr. 2

VIESOSIOS ISTAIGOS KAUNO TECHNOLOGIJOS UNIVERSITEO GIMNAZIJOS
PEDAGOGINIU DARBUOTOJU KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO RENGINIU APSKAITOS REGISTRAS

Eil. Pedagogln!o darbuothJo vardas Kvall_f|!<acm|0 Kvallflkac_uos renginio Kvalifikacinio renginio pavadinimas Trukmé,
Nr. ir pavardé renginio data organizatorius ak. val.
1 2 3 4 5 6






